
Françoise MORIN
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Assistante Comptable & Commerciale
Spécialisée Bâtiment

Expérience, Polyvalence, Autonomie

COMPETENCES PROFESSIONNELLES

 Procédures d'appel d'offres en marchés publics (plateformes dématérialisées)

 Réalisation des devis (métrés et chiffrages) particuliers et marchés privés

 Etablissement des factures (situations d'avancement, DGD, Chorus Pro)

 Suivi de chantiers (réunions, contrôles, plannings, DOE)

 Planning travaux et suivi interventions Peinture en marché public d'entretien du patrimoine d'un bailleur social

 Contrôle et suivi des facturations de compte-prorata, retenues de garantie

 Comptabilité clients, fournisseurs, banques, déclarations de TVA

 Suivi de trésorerie et prévisionnels

 Gestion du personnel

 Accueil, secrétariat courant, archivage, plannings, relances clients

 Logiciels utilisés : Packs Bureautiques (Microsoft, Open Office), Multi-Devis, EBP, Cegid Comptabilité

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

 Mai 2019 à Septembre 2022 : Co-Gérante POLYCHROME (TPE Peinture Bâtiment) – PLOEREN (56)

 Avril 2016 à Avril 2019 : Assistante Comptable & Commerciale TPE Peinture Bâtiment - QUESTEMBERT(56)

 Juin 2015 à Avril 2016 : Serveuse Vendeuse Tabac Presse PMU Bar – AMBON (56)

 Février 2014 à Mai 2015 : Conducteur Transport en Commun  – VANNES (56)

 Septembre 2010 à Avril 2013 : Secrétaire Comptable Plâtrerie – SARZEAU (56)

 Janvier 2010 à Juillet 2010 : Secrétaire Bureau d'Etudes Fluides – VANNES (56) 

 Décembre 2009 à Mars 2010 : Agent Administratif Transports de Marchandises – TREFFLEAN (56)

 Mars 2008 à Juin 2009 : Commerçante Restaurant en nom personnel - SABLE / SARTHE (72)

 Janvier 2000 à Juillet 2006 : Secrétaire Comptable Menuiserie Bâtiment - VERN / SEICHE (35)

 Novembre 1995 à Décembre 1999 : Responsable Section Commerciale - SABLE / SARTHE (72)

 Janvier 1990 à Novembre 1995 : Secrétaire en Cabinet comptable - RENNES (35) 

AUTRES EXPERIENCES

 2004 à 2007 : Conjoint Collaborateur Commerce
 Emplois Saisonniers de 1986 à 1989 : Agent d’exploitation transports

FORMATIONS

 2013 : TP Conducteur de Transport Interurbain de Voyageurs
 1987/1989 : BTS Bureautique et Secrétariat 
 1985/1987 : Baccalauréat G1 (Secrétariat) 

DIVERS

 55 ans 
 Permis A et B et véhicule
 Loisirs : bricolage, décoration, moto
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